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NO AKTIVITAS PELAKSANA MUTU ket
ASN Kasubag. Sekcam Camat pengadminis BKPPD Bendahara Persyaratan Waktu Output
Umpeg trasi umum Gaji
1 mengajukan berkas pengajuan persyaratan pensiun Mulai berkas kenaikan 25 menit |berkas kenaikan
b pangkat pangkat
2 memverifikasi berkas kelengkapan,apabila belum berkas kenaikan 15 menit berkas kenaikan
lengkap dikembalikan ke ASN yang mengajukan # pangkat pangkat yang sudah
diverifikasi
3 membuat Surat Pengantar berkas pengajuan berkas kenaikan 15 menit |surat pengantar
persyaratan pensiun pangkat yang sudah
diverifikasi
4 Memverifikasi Surat Pengantar berkas pengajuan surat pengantar 10 menit surat pengantar
persyaratan pensiun ‘
5 meneliti dan menandatangani surat pengantar berkas surat pengantar 10 menit surat pengantar
pengajuan persyaratan pensiun -
6 memberikan nomor, mengarsip dan mengantar berkas surat pengantar 10 menit surat pengantar
berkas pengajuan persyaratan pensiun ke BKPPD -
7 Melegalisir berkas kelengkapan berkas pengajuan 10 menit  [berkas pengajuan
— 1
8 Menscan dan mengirim berkas kelengkapan melalui berkas pengajuan 10 menit berkas pengajuan
aplikasi kepegawaian —‘
9 memproses berkas pensiun *_ berkas pengajuan 5 bulan berkas pengajuan
]
10 Mengkonsep berkas SKPP (Surat Keterangan draf SKPP 10 menit  |draf SKPP
Pemberhentian Pembayaran) dan dikirim ke BKD
11 Mengirim Berkas SKPP ke BKPPD dan Taspen selesai draf SKPP 10 menit |draf SKPP

-




